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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert
Zatacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamdwienia

I. Informacje wyjsciowe

Zamawiajgcy jest Liderem Porozumienia okreslajgcego zasady wspdtpracy przy przygotowaniu
i realizacji instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego,
podpisanego przez Miasto Kielce, Gmine i Miasto Checiny, Miasto i Gmine Chmielnik, Miasto i Gmine
Daleszyce, Gmine Gorno, Gmine Mastéw, Gmine Miedziana Gdra, Miasto i Gmine Morawica, Gmine
Piekoszow, Gmine Nowiny, Miasto i Gmine Pierzchnica, Gmine Strawczyn oraz Gmine Zagnansk.

Na terenie Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego realizowane sg projekty ZIT wspétfinansowane
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

Il. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustugi
doradczej, obejmujacej nastepujace zadania:

Zadanie 1

Tematyka doradztwa: Najwazniejsze zmiany w kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujace w 2021 r.
dla projektéow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz realizacja projektu
w partnerstwie.

Minimalny zakres programowy spotkania doradczego:

o Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach unijnych, ogdlne zasady, w tym zasada faktycznego
poniesienia wydatku, zakaz podwdjnego finansowania wydatkow;

e Najwazniejsze obowigzujgce zmiany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EFS, na lata 2014-2020;

e Realizacja projektéow unijnych w partnerstwie. Podziat zadan i wydatkow miedzy partneréw
projektu. Zasady wspotpracy (m.in. przeptywy finansowe pomiedzy partnerami w ramach kosztéw
bezposrednich i posrednich).

Grupa odbiorcow doradztwa : Beneficjenci projektow ZIT na terenie KOF (do 20 os.)
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Czas trwania spotkania doradczego: 4 godziny zegarowe
Liczba spotkan doradczych : 3 tury spotkan on-line

Forma realizacji spotkania doradczego: on-line z wykorzystaniem ogdlnodostepnego, bezptatnego
oprogramowania umozliwiajgcego realizacje wspotpracy zespotowej on-line. Ponadto ekspert zapewni
dla kazdego uczestnika indywidualne konsultacje drogg elektroniczng, swiadczone przez okres 10 dni
roboczych, liczony od dnia spotkania.

Zadanie 2

Tematyka doradztwa: Kontrola i nieprawidtowosci w projektach dofinansowanych ze srodkéw
unijnych w perspektywie 2014-2020 oraz rozliczanie projektu w zwigzku z COVID-19.

Minimalny zakres programowy spotkania doradczego:

e Prawa i obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego, naduzycia, nieprawidtowosci w dokumentacji.

e Specustawa funduszowa (ustawa z dnia 3 kwietnia 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach
wspierajgcych realizacje programow operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2021r.) -
Prawa i obowigzki beneficjenta wynikajace z wydtuzania realizacji projektu, wydtuzania terminéw
na sktadanie wnioskdw o ptatnosé, niepetnej realizacji wskaznikéw.

Grupa odbiorcow doradztwa : Beneficjenci projektow ZIT na terenie KOF (do 20 os.)
Czas trwania spotkania doradczego: 4 godziny zegarowe
Liczba spotkan doradczych: 3 tury spotkan on-line

Forma spotkania doradczego: on-line z wykorzystaniem ogdlnodostepnego, bezptatnego
oprogramowania umozliwiajacego realizacje wspdtpracy zespotowej online. Ponadto ekspert zapewni
dla kazdego uczestnika indywidualne konsultacje drogg elektroniczng, $wiadczone przez okres 10 dni
roboczych liczony od dnia spotkania.

lll. Zasady swiadczenia ustugi

1. Wykonawca bedzie bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge
doradztwa on-line, zapewnienie trenera/éw na spotkaniach oraz osoby bedacej koordynatorem
doradztwa. Osoba ta musi by¢ dostepna dla uczestnikéw telefonicznie i on-line, co najmniej dzien
przed spotkaniem doradczym jak i w trakcie dni doradztwa , w celu zapewnienia prawidtowego
przygotowania i przeprowadzenia doradztwa od strony organizacyjno - technicznej m.in. wystanie
zaproszen do uczestnikdw spotkania, sprawdzenie potgczenia. Do tego celu Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu adres email i numer telefonu kontaktowego do koordynatora doradztwa.

2. Wykonawca powinien zorganizowac spotkania doradcze w petnym zakresie obejmujace:
honorarium dla trenerai koordynatora doradztwa, opracowanie instrukcji dotgczenia do spotkania,
zaproszenie uczestnikéw na spotkanie (pod adresy mailowe wskazane przez Zamawiajgcego)
opracowanie ankiety ewaluacyjnej z doradztwa, sporzgdzenie raportéw ewaluacyjnych wraz
z listami obecnosci (obowigzek treneréw), pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych z techniczng
strong realizacji spotkan on-line. Realizacja spotkann odbywa sie z wykorzystaniem
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ogdlnodostepnego, bezptatnego oprogramowania (narzedzi/ platform) umozliwiajgcego realizacje
wspotpracy zespotowej on-line, do ktérych dostep, pobranie, zainstalowanie na komputerze,
uczestnika nie bedzie sie wigzato z zadnymi dodatkowymi kosztami uczestnictwa w spotkaniach.
Spotkania doradcze powinny by¢ dostepne na komputerze, tablecie, smartfonie.

3. Spotkania doradcze majg by¢ prowadzone interaktywnie, w czasie rzeczywistym, w formie on —line
i powinny zawierac nastepujace komponenty:

e cze$é teoretyczna doradztwa: wyktad/prezentacija;

e czes$¢ konsultacyjna, otwarta: dyskusja moderowana przez trenera, podczas ktérej kazdy
uczestnik ma mozliwos¢ zadawania pytan trenerowi dotyczacych konkretnych projektéw
i problemow.

Ponadto osoba prowadzaca spotkanie doradcze zapewni dla kazdego uczestnika mozliwosé

indywidualnych konsultacji drogg elektroniczng, Swiadczonych przez okres 10 dni roboczych,

liczony od dnia spotkania. Trener w czasie spotkania doradczego udostepni adres email, na ktory

uczestnicy mogg przesyta¢ ewentualne pytania.

4. Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajagcemu poczty elektroniczng do uzgodnienia
nastepujgce materiaty stuzace realizacji zaméwienia:

» w terminie do 5 dni roboczych po podpisaniu umowy:

e propozycje szeSciu termindéw (data i godzina) realizacji spotkan on-line - dla kazdego
Zadania, przy czym spotkania on-line musza odby¢ sie do 15 listopada 2021 r.
Zamawiajgcy wybiera ostatecznie trzy (z zaproponowanych szesciu) terminéw spotkan dla
realizacji kazdego zadania dogodne dla uczestnikow spotkan. W przypadku realizacji przez
jednego Wykonawcg Zadania 1 i Zadania 2, Wpykonawca odpowiednio przekazuje
propozycje szesciu termindw dla Zadania 1 i szesciu termindw dla Zadania 2;

e pierwszy termin realizacji doradztwa moze nastgpi¢ najwczesniej 5 dni od daty ztozenia
przez Wykonawce propozycji terminéw realizacji ustugi;

e spotkania doradcze dla Zadania 1iZadania 2 mogg odbywac sie w tym samym czasie;

e zmiana terminu realizacji ustugi doradczej bedzie mozliwa jedynie po uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego;

e wskaze oprogramowanie (narzedzie on-line/ platforme on-line) za pomoca, ktorej
realizowane bedg spotkania doradcze, na ktdre podpisat umowe;

e programy spotkan doradczych (jeden program dla kazdego Zadania) ;

e wzor ankiety ewaluacyjnej - ankieta powinna ocenia¢, w skali od 1 do 5 (1- ocena bardzo
niska, 2- ocenia niska, 3- ocena przecietna, 4- ocena wysoka, 5- ocena bardzo wysoka),
minimum nastepujace elementy: program i metody szkoleniowe, zdobycie nowej wiedzy
przez uczestnika, przydatnos¢ doradztwa, kompetencje trenera, stopien realizacji
programu, organizacje spotkania. Wykonawca udostepni uczestnikom do wypetnienia
w wersji elektronicznej ankiety ewaluacyjne. Wyniki ankiety zostang opracowane
i przekazane Zamawiajgcemu w raporcie ewaluacyjnym ze zrealizowanego zdania.

> najpéiniej 2 dni robocze przed zaakceptowang datg doradztwa:
= link do pokoju szkoleniowego wraz z instrukcjg logowania;
= imieinazwisko do koordynatora/koordynatorow spotkan wraz z adresem email i numerem
telefonu kontaktowego.
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Organizacja spotkan doradczych:

Kazde z dwdch zadan obejmuje organizacje 3 tur spotkan on-line. tacznie odbedzie sie

sze$¢ spotkan on-line.

Kazde spotkanie on-line bedzie trwaé po 4 godziny zegarowe ( w tym przerwa 15 min.),

Spotkania on-line beda odbywac sie wytacznie od poniedziatku do pigtku w z wytaczeniem

dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8.00 - 15.00.

Nie pdZniej niz w przeciggu 3 dni roboczych po uptywie 10-dniowego terminu Swiadczenia

doradztwa on-line, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

- liste uczestnikéw z kazdego dnia spotkania doradczego, ktéra powinna zawierac co
najmniej imie i nazwisko uczestnika i reprezentowany podmiot (w formie papierowej
lub elektronicznej);

- raport ewaluacyjny ze zrealizowanych ustug doradczych, po jednym dla kazdego z
dwoch zadan (w formie papierowej lub elektronicznej). Dokument powinien zostac

opracowany przez trenera i zawierac: raport z przeprowadzonej ustugi doradczej on-
line oraz doradztwa swiadczonego drogg mailowg przez okres 10 dni roboczych oraz
analize ocen dokonanych przez uczestnikdéw w ankietach ewaluacyjnych.

Pozostate obowigzki Wykonawcy:

Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania uczestnikdw dspotkan, ze
organizatorem doradztwa jest Gmina Kielce w ramach ,Dotacji na wsparcie dziatania
podmiotu realizujgcego ZIT ze srodkéw POPT 2014-2020, w latach 2020-2022". Projekt
wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014 — 2020”;

Informowanie Zamawiajgcego drogg mailowa o aktualnym stanie realizacji przedmiotu
zamowienia oraz na biezgco na temat ewentualnych problemdw w realizacji zamdwienia.

Rekrutacja

Za rekrutacje do udziatu w spotkaniach doradczych odpowiada Zamawiajacy (Biuro
Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta Kielce), ktéry na min. 2 dni robocze
przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan przekaze drogg elektroniczng Wykonawcy
imienng liste uczestnikdw wraz z adresami email. Zamawiajgcy zapewni udziat do 20 oséb
— beneficjentéw projektow ZIT wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — na kazde spotkanie on-
line.
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